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1. OBJETIVO

Este Regulamento, em atendimento as disposi¢cdes legais e estatutarias,  estabelece as
normas a serem adotadas pela Associagao Instituto de Tecnologia de Pernambuco — ITEP/OS,
para contratacdo de obras e servicos e para aquisicdo e alienacdo de bens necessarios as
suas atividades, dentro dos principios abaixo elencados.

2. PRINCIPIOS

2.1 Toda contratacdo de obras e servigcos e a aquisicao e alienagcao de bens, realizados pela
Associacao Instituto de Tecnologia de Pernambuco, reger-se-ao pelos principios basicos da
legalidade, moralidade, probidade, economicidade e da busca permanente da qualidade,
durabilidade e da adequacgédo ao cumprimento dos seus objetivos.

2.2 O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas apresentadas, a mais vantajosa para o ITEP/OS, mediante julgamento objetivo.

3. DISPOSICOES PRELIMINARES

3.1 - A contratacdo de obras e servicos e a aquisicdo e alienagdo de bens efetuar-se-ao
mediante Processo de Selecdo de Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos
casos expressamente previstos neste Regulamento.

3.2 - Para a contratagéo de obras e servigos e na aquisi¢cao e alienacao de bens, deverdo ser
adotadas todas as providéncias preliminares a sua efetivacdo, entendendo-se como tais o
fornecimento prévio dos elementos técnicos, instrucoes e demais exigéncias especificas
necessarias, em cada caso, a unidade responsavel pela realizagao de Processo de Selecéao de
Fornecedores.

3.3 - A participagdo no Processo de Sele¢do de Fornecedores implica na aceitagéo integral e
irretratavel dos termos da convocacéao, dos elementos técnicos e demais instrugdes fornecidas
aos interessados pelo ITEP/OS, bem como na observancia deste Regulamento, das normas
técnicas gerais e especiais e das Normas Internas aplicaveis.

3.4 - A realizagao do Processo de Selecao de Fornecedores nao obriga o ITEP/OS formalizar a
contratacdo, podendo o mesmo ser revogado pelo Diretor Presidente do ITEP/OS, desde que
amparado por superveniente interesse publico e/ou conveniéncia a administrativa devidamente
justificada sem que caiba direito aos participantes de pleitear qualquer indenizacdo ou a
propositura de qualquer recurso, ou anulado de oficio ou por provocagao de terceiros, desde
que verificada qualquer ilegalidade.

3.5 Para fins deste Regulamento entendem-se por:

a) Selecao de Fornecedores: processo para contratagdo de compras, servigos, obras
ou alienacdo de bens, realizado mediante critérios definidos nas modalidades:
Consulta ao ITEPNet, Pedido de Cotacao e Coleta de Precos.
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Consulta ao ITEPNet. modalidade de Selegéo de Fornecedores adotada para o limite
de preco estabelecido no item 4.1 “@”, baseada no cadastro de pregos de materiais e

133

servigos de que trata a alinea “j".

Pedido de Cotacao: modalidade de Selecdo de Fornecedores adotada para o limite
de preco estabelecido no item 4.1 “b”, dirigida a, pelo menos, 03 (trés) fornecedores.

Coleta de Precos: modalidade de Selegao de Fornecedores, adotada para o limite de
preco estabelecido no item 4.1”c”, na qual sera admitida a participacdo de qualquer
interessado que cumpra as exigéncias do Ato Convocatério, com no minimo 03 (trés)
propostas validas.

Ato Convocatdrio: instrucdo contendo o objeto e as condigbes de participagdo na
Coleta de Precos, divulgado no site do ITEP/OS, por no minimo 05 dias uteis.

Alienacdo: transferéncia de dominio de bens méveis ou iméveis a terceiros.

Autorizacao de Fornecimento: documento emitido pelo ITEP/OS, que estabelece as
condi¢cdes entre as partes e autoriza o fornecimento de bens e servicos.

Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigagées do ITEP/OS e do
fornecedor contratado.

Elementos Técnicos: informacoes relativas a projetos, plantas, céalculos, memorias
descritivas, especificagdes e normas técnicas, padrées de qualidade, durabilidade e
desempenho, marcas ou modelos de materiais, componentes, mdveis, imdveis,
equipamentos e semoventes.

ITEPNet: cadastro de precos de materiais e servicos, mantido pelo ITEP/OS entre
fornecedores legalmente constituidos e previamente cadastrados, cujos valores serdao
atualizados com base nos ultimos precos praticados.

Notoria Especializacao: profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com as suas atividades demonstre que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criacao,
recuperacao ou modificacdo de bem imével do ITEP/OS ou por ele administrado,
mediante construcdo e fabricagdo, ou ainda, que tenham como resultado qualquer
transformacéo do meio ambiente.

Servico: a prestacao de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando nao
integrante de execugéo de obra.

Servicos Especiais: pesquisa cientifica, desenvolvimento de tecnologias, projeto e
construgdo de protétipos, sistemas tecnologicos, software e equipamento de
tecnologia, cujas caracteristicas técnicas exijam processo especifico a ser
desenvolvido por parte do fornecedor ou por este em conjunto com o ITEP/OS, que
resultem na elevagdo do patamar cientifico e tecnolégico da industria, e cujos
produtos finais devam ser homologados tecnicamente pelo ITEP/OS, bem como
servicos que envolvam pesquisa, projeto e intervengdes de cunho
cientifico/tecnolégico.
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o) Termo de Referéncia: instrumento contendo os parametros técnicos e demais
condi¢cdes de fornecimento e que tem como finalidade instruir quando couber, o
Pedido de Cotacao, a Coleta de Precos ou a Dispensa de Selecao de Fornecedores.

p) Transferéncia de Tecnologia: cessao, pela Associagdo Instituto de Tecnologia de
Pernambuco — ITEP/OS, de tecnologias por ela desenvolvidas, ou desenvolvidas em
parcerias, para exploracdo por empresas publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, contra o pagamento de taxas, participacdo acionaria ou nos lucros ou
qualquer outra modalidade de compensacgao patrimonial ou financeira, observando no
que couber a legislagao sobre inovagao tecnolégica.

4. SELECAO DE FORNECEDORES
4.1 - A selecao de fornecedores dar-se-a através das seguintes modalidades.
a) Consulta ao ITEPNet — para as aquisigoes até R$ 20.000,00;

b) Pedido de Cotagédo - para aquisigdes de itens nao cadastrados no ITEPNet ou para
itens acima de R$ 20.000,00 até R$ 40.000,00

c) Coleta de Precos - para aquisicbes acima de R$ 40.000,00.

4.2 - Previamente a adjudicagdo, a Associagao Instituto de Tecnologia de Pernambuco —
ITEP/OS podera exercitar o direito de negociar as condi¢coes das ofertas, com a finalidade de
maximizar resultados, em termos de qualidade e precos.

4.3 - Na aquisicdo de materiais, componentes e equipamentos, o ITEP/OS podera exigir a
disponibilizagdo de protétipo ou de equipamento similar ao que sera adquirido, para testes e
homologacéao técnica como pré-condicao para habilitagcdo dos concorrentes.

4.4 - O ITEP/OS podera exigir a apresentacao da lista de clientes e curriculo das empresas
concorrentes € de seu corpo técnico, que sera responsavel pelas obras ou servigos a serem
realizadas, para homologacéo técnica como pré-condicao para habilitagdo dos concorrentes.

4.5 - Para as modalidades Pedido de Cotagédo e Coleta de Precgo, as empresas selecionadas
somente poderdo ser contratadas se apresentarem o0s seguintes documentos: Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, ou Cadastro Nacional de Pessoa Fisica — CPF conforme
o caso, Certidao Negativa de Débitos — CND para com a Previdéncia Social e Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF.

4.6 - No caso de contratagédo de empresas de construgao civil, a empresa selecionada obriga-
se a apresentar os seguintes documentos:

4.6.1 - Relativos a qualificagao juridica

a) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais. No caso de sociedade por
acles, apresentar também documento de elei¢cdo de seus administradores;

b) Registro Comercial em se tratando de empresa individual.
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4.6.2 - Relativos a regularidade fiscal

a) Certidao Negativa de Débito - CND, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade
Social — INSS;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa Econbémica
Federal;

c) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal.

4.6.3 - Relativos a Capacitacao Técnica

a) Certidao de Registro e Quitagdo no competente Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia — CREA;

b) A critério da Diretoria do ITEP/OS levando em conta a natureza e grau de
complexidade da obra ou servigo, poder-se-a exigir:

- Atestado de Capacidade Técnica, expedido por 6rgdo, entidade publica ou
entidade privada que denote a execugdo de servigo similar em quantidade e
caracteristicas;

- Certidao (6es) emitida (s) pelo CREA onde se comprove a execugao, por
profissional do quadro permanente de pessoal da Empresa, de obras e servigos
semelhantes, de mesma técnica e dimensao.

4.6.4 - Relativos a situagdo econdmico-financeira — para obras acima de R$ 50.000,00

a) Balango patrimonial e demonstragcdes contdbeis do ultimo exercicio fiscal, ja
exigiveis, apresentados por copia do livro Diério, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da Empresa, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, que comprovem a boa situagéo financeira da Empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisorios;

b) A boa situacdo financeira da Empresa sera aferida pela obtengdo dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maior ou igual a
1. O demonstrativo de calculo devera se basear no balango patrimonial apresentado, e
estar assinado por contador ou técnico registrado no CRC. As férmulas a serem
utilizadas sao as apresentadas abaixo;

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
c) Certidao negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor

Judicial da sede da Empresa. Na hip6tese de haver mais de um cartério distribuidor na
sede da Empresa, faz-se necessaria a apresentacdo das certiddes em numero
correspondente aos cartorios existentes, devendo ser apresentada certiddo expedida
pelo Poder Judiciario local, indicando a relagado dos cartérios de faléncia e concordata
da sede da pessoa juridica.

4.7 - Os

valores referidos nesta Secdo, serdo atualizados anualmente de acordo com a

variacdo do IGPM - indice Geral de Pregos do Mercado ou por outro indice econémico que o

substitua,

através de Ato do Diretor Presidente.

5. DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

5.1-ADi

spensa de Selecao de Fornecedores podera acontecer nos seguintes casos:

Operacao envolvendo, entidades paraestatais, organizagdes sociais, universidades
ou centros de pesquisa nacionais.

Aluguel ou aquisicdo de imével destinado ao uso do ITEP/OS.

Aquisicao de materiais, equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas
sejam especificas em relagao aos objetivos a serem alcangados.

Aquisicdo de materiais, equipamentos, componentes ou servigos diretamente do
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, devidamente comprovado.
Complementacao de obras ou servicos e aquisicao de materiais, componentes e/ou
equipamentos para substituicdo ou ampliacdo, que ja estejam padronizados pela
Associacao Instituto de Tecnologia de Pernambuco — ITEP/OS.

Compras, execugao de obras ou servigos e alienagado de bens que envolvam valores
estimados inferiores a até 10% do valor de que trata o item 4.1 “a”.

Contratacdo de Servigos Especiais.

Contratacdo de servigos profissionais especializados, e empresas de notoria
especializagao.

Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagcao que possa
ocasionar prejuizos a Associacao Instituto de Tecnologia de Pernambuco — ITEP/OS
ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos de sua
responsabilidade.

Nao acudirem interessados em numero suficiente ao processo de selecgéao.
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k) Transferéncia de tecnologia pela Associacao Instituto de Tecnologia de Pernambuco -
ITEP-OS.

5.2 - A Dispensa sera autorizada pelo Diretor Presidente, pela Diretoria de Gestao e Finangas,
ou pela autoridade que tiver recebido delegacédo para a préatica deste ato, exceto quando se
tratar de Dispensa de Selecao de Fornecedores para contratacdo envolvendo valor superior a
40.000,00 (quarenta mil reais), caso em que devera conter a autorizagdo prévia do Diretor
Presidente.

6. ALIENACAO

6.1 Os bens moéveis e imdveis pertencentes ao Estado de Pernambuco, cedidos ao ITEP/OS sé
poderao ser alienados na forma estabelecida no Contrato de Gestao

6.2 A alienagao de bens pertencentes a Associacao Instituto de Tecnologia de Pernambuco —
ITEP/OS, adquiridos com recursos préprios nao oriundos do Contrato de Gestdo, sera
precedida de avaliagcao de seu valor de mercado, dispensada a Sele¢cao nos seguintes casos:

a) Dacao em pagamento;

b) Doacado, permitida exclusivamente para fins de interesse social, educacional ou
cientifico;

c) Permuta.

6.3 A alienacdo de bens iméveis ou de bens de capital do ITEP/OS cujo valor exceda o
estabelecido no ltem 4.1 ¢, para a modalidade Coleta de Precos, dependera de prévia
autorizagdo do Conselho de Administragéo.

6.4 A alienagao de bens de capital do ITEP/OS, de valor inferior ao estabelecido no ltem 4.1 c,

para a modalidade de Coleta de Precos, dependera de prévia autorizagdo do Diretor
Presidente da Associacao Instituto de Tecnologia de Pernambuco — ITEP/OS.
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7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 Os atos necessarios ao cumprimento deste Regulamento, ressalvados os casos de
competéncia do Conselho de Administragédo, seréo baixados pelo Diretor Presidente.

7.2 O presente Regulamento passa a vigorar a partir da data de sua publicagéo

Recife, 14 de setembro de 2010

M
Fred:rii;n Cu&cmi Montenegro
Dir"vfur Presidente
A

.,
RS
-

8 HISTORICO DE REVISOES

Data Revisao Responsavel Item/Resumo das Alteracoes

01/06/2010 00 Marlene Bezerra/NGl | Criagdo do procedimento

14/09/2010 01 Marlene Bezerra/NGI | Ajustes diversos, aprovados pelo Conselho
de Administracdo (ver ata da 192 Reuniao
Ordinaria, realizada em 13.09.2010)
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9 ANEXOS

TRECHO DA ATA DA DECIMA OITAVA REUNIAO
ORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA
ASSOCIACAO INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO -
ITEP, REALIZADA EM 31 DE MAIO DE 2010

43

. Como ultimo assunto deliberativo, foi apresentado ao colegiado a nova
versaio do Regulamento de Contratagoes, Compras e Alienacdes (texto
distribuido aos Conselheiros, para analise, junto com o ato convocatorio). O
Colegiado, ao verificar que haviam sido atendidos os condicionantes
colocados na reunido anterior, declarou a aprovagdao do documento,
autorizando em decorréncia a sua implantagao no ITEP/OS. ..~

TRECHO DA ATA DA DECIMA NONA REUNIAO ORDINARIA
DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA ASSOCIACAO
INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO - ITEP,

REALIZADA EM 13 DE SETEMBRO DE 2010

« O Sr. Diretor Presidente do ITEP/OS solicitou que o Colegiado
autorizasse dois ajustes no Regulamento de Contratacoes, Compras e
Alienacées, a saber: acrescentar a frase “com no minimo 03 (trés) propostas
validas” que fora omitida na alinea “d” do item trés ponto cinco, relativo a
modalidade de selecdo de fornecedores denominada “coleta de precos”; e
oferecer nova redacdo a alinea “c” do item quatro ponto seis ponto dois
(exigéncias quanto a regularidade fiscal), como se segue: “c) Certiddo Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido®, e,
consequentemente, excluir a alinea “d” do mesmo item, pois se torna
desnecessaria, renumerando os demais topicos do item. O Colegiado aprovou
os ajustes. ...”
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