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Itep Vagas – Laboratório SMA 

Vaga de Técnico Administrativo 

 

Local de trabalho: Instituto de Tecnologia de Pernambuco (ITEP/OS) 

Denominação do Cargo:  Técnico Administrativo 

Jornada de Trabalho: Segunda a Sexta das 08h às 17h com intervalo diário de 1h 

Tipo de Contrato: CLT por tempo indeterminado 

Nível de Escolaridade: Nível Técnico 

 

Competências 

 Formação em curso técnico em administração  

 Conhecimento em rotinas administrativas 

 Noções em gestão de compras e controle de estoque 

 Domínio no pacote office (Word e Excel) 

 Facilidade de comunicação, organização, iniciativa e capacidade de trabalho em 

equipe 
 

 

Benefícios 

 Salário a combinar 

 Benefícios (Auxilio saúde e auxilio alimentação) 

 Vale Transporte 

 

Observação 

As candidaturas devem ser realizadas até o dia 23/09/2025, com envio de 

currículos para o e-mail: rh@itep.br. 

 

 


