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CAPITULO |
DO OBJETIVO
Art. 1°- Este regulamento estabelece as normas e procedimentos a serem seguidos pela
Associagao Instituto de Tecnologia de Pernambuco — [TEP/OS para a contratagao de obras,
servicos, aquisicdo e alienagao de bens, garantindo transparéncia, eficiéncia e o melhor uso
dos recursos publicos e recursos proprios e de Grgdos ou entidades governamentais, salvo
nos casos de distinta exigéncia ou constante em instrumento particular ou congenere
celebrado com ITEP/OS.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS

Art. 2° - Toda contratacdo de obras e servigos & a aquisigio e alienacao de bens. realizados
pela Associagao Instituto de Tecnologia de Pernambuco — ITEP/OS, reger-se-30 pelos
principios basicos da legalidade, moralidade, eficiéncia, publicidade, impessoalidade,
transparéncia, seguranga juridica, economicidade e da busca permanente da qualidade e da
adeguacao ao cumprimento dos seus objetivos.

Paragrafo Unico - O cumprimento das nomas deste Regulamento destina-se a selecionar,
denire as propostas apresentadas, a mais vantajosa para o ITEP/OS, mediante julgamento
objetivo.
CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3° - A contratac3o de obras € servicos e a aquisicdo e alienacdo de bens efetuar-se-3o
mediante Processo de Selegde de Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos
casos expressamente previstos neste Regulamento,

Art. 4° - A Comissao de Selecdo de Fornecedores (CSF) é uma Comissdo institucional,
responsavel por conduzir os processos de selecBo e confratagdo de obras. servicos,
aquisicbes diversas e alienagbes. Sua composicdo @ composta por quatro membros,
estabelecido por meio de Ato Institucional, conforme a seguinte definicio:

| - Presidente: um dos membros € designado como presidente da Comiss3o, responsavel por
coordenar os trabalhos e garantir que todos os procedimentos sejam realizados de acorde
com a2 legislacdo e as diretrizes estabelecidas
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II - Membros Efetivos: dois membros atuam ao lado do presidente, contribuindo com suas
expertises & conhecimentos para a avaliacdo das propostas e selecdo dos fomecedores.

Il - Suplente: a CSF conta ainda com um membro suplente, que pode participar das reunides
e discussdes, oferecendo suporte e contribuindo para a analise das propostas.

Paragrafo unico - Designagdo e duragdo: os membros da CSF sdo designados por ato
nstitucional & tém um mandato de dois anos. Essa duragio permite uma gestdo estavel e a
acumulagao de expernéncia, essencial para a realizaglo eficiente dos processos das
contratacies da Associacao Instituto de Tecnologia de Permnambuce — ITEP/OS.

Art. 5° - Para a contratag3o de obras e servigos e na aquisicao & alienagdo de bens, deverdo
ser adotadas todas as providéncias necessarias, incluindo: informagdes técnicas, orientagbes
especificas e demais requisitos pertinentes, a serem encaminhados a unidade responsavel
pela Selecdo de Fornecedores, assegurando o adequado planejamento, a descrigao precisa
do objeto e a condugao regular do processo

Art. 6° - A participacdo no Processo de Selecdo de Fornecedores representa a aceitacao
plena e definitiva dos fermos da convocagdo, dos elementos técnicos e demais instrucbes
fornecidas aos interessados pelo ITEF/OS, bem como a obrigatoriedade de cumprimento
deste Regulamento, das normas técnicas gerais e especificas aplicaveis, além das Normas
Internas vigentes.

Art. 7° - A realizacio do Processo de Seleg@io de Fornecedores ndo obriga o ITEP/OS
formalizar a contratacao, podendo o mesmo ser revogado pelo Diretor Presidente do ITEP/OS,
desde que amparado por superveniente interesse da instituigao, devidamente justificada, sem
que caiba direito aos participantes de pleitear qualquer indenizacdo ou a propositura de
qualquer recurso, ou anulado de oficic ou por provocacao de terceiros

Art. 8° - Para fins deste Regulamento entendem-se por:
| - Selecdo de Formmecedores: processo para contratagdo de compras, servigos, obras ou
alienagdc de bens, realizado mediante critérios definidos nas modalidades:

Compral/contratacao direta, Pedido de Cotacao e Coleta de Precos

Il - Compra/contratagdo direta: sera adotada para realizacio de compra e contratacdes de
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bens e servios de forma simples, dispensado abertura de processo seletivo nas modalidades
Pedido de Cotacdo e Coleta de pregos, enire fornecedores legalmente constituidos e com
referéncia no mercado.

Il - Pedido de Cotagao: modalidade de Selegdo de Fomnecedores adotada para o limite de
prego estabelecido no Art. 9°, alinea b, dirigida a, pelo menos, 03 (trés) fornecedores.

IV — Coleta de Pregos: modalidade utilizada para fins de pesquisa de mercado e referéncia de
valores, com base em documentos formais ou registros disponiveis.

V - Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigagbes do ITEP/OS e do fornecedor
contratado.

VI - Elementos Técnicos: informacgdes relativas a projetos, plantas, calculos, membrias
descritivas, especificagdes e normas técnicas, padrbes de qualidade, durabilidade e
desempenho, marcas ou modelos de materiais, componentes, moveis, iméveis, equipamentos
e semoventes.

VIl - Notéria Especializaco: profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicactes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com as suas
atividades demonstre que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente adequado 4 plena
satisfacao do objeto do contrato.

VIl - Obras. todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagao,
recuperacao ou modificacdo de bem imovel do ITEP/OS ou por ele administrado, mediante
construcao e fabricacdo, ou ainda, que tenham como resultado qualquer transformacao do
meio ambiente.

X| - Servigo: a prestagdo de qualquer frabalho intelectual, técnico ou manual, guando nao
integrante de execucio de obra

X - Servicos Especiais: pesquisa cientifica, desenvolvimento de tecnologias, projeto e
construcao de prototipos, sistemas tecnologicos, software e equipamento de tecnologia, cujas
caracteristicas tecnicas exijam processo especifico a ser desenvolvido por parte do
fornecedor ou per este em conjuntc com o ITEP/OS, que resultem na elevacao do patamar
cientifico @ tecnologico da industria, e cujos produtos finais devam ser homologados
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tecnicamente peio ITEP/OS, bem como servicos que envolvam pesquisa, projeto e
intervengdes de cunho cientificoftecnologico.

Xl - Termo de Referéncia: instrumento contendo os parametros tecnicos & demais condigdes
de fornecimento & que tem como finalidade instruir quando couber, o Pedido de Cotagao, a
Coleta de Precos cu a Dispensa de Selegao de Fornecedores.

Xt - Transferéncia de Tecnologia: cessdo, pela Associacdo Instituto de Tecnologia de
Pemmambuco — ITEP/OS, de tecnologias por ela desenvolvidas, ou desenvolvidas em
parcerias, para exploracao por empresas publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras,
contra o pagamento de taxas, participacdo acionaria ou nos lucros ou qualquer ouira
modalidade de compensacgdo patrimonial ou financeira, observando no que couber a
legislagao sobre Inovacgao tecnologica.
CAPITULO IV
DA SELEGAO DE FORNECEDORES

Art. 9° - A selecio de fornecedores dar-se-a através das seguintes modalidades: compra
direta, pedido de cotagao, coleta de pregos.

-a) Compral/contratagdo direta - Aquisigdes e/ou servicos até R$ 55.537,33
b) Pedido de Cotac3o - Aquisigdes efou servicos de RS 55.537,33a R$ 111.074,66
¢) Coleta de pregos- Aquisigdes acima de RS 111.074 66

Art, 10° - Previamente a adjudicagao, a Associagao Instituto de Tecnologia de Pernambuco —
ITEP/OS podera exercitar o direito de negociar as condi¢des das ofertas, com a finalidade de
otimizar o tempo de acordo com a demanda e maximizar resultados, em termos de qualidade
e precos, mantido o equilibrio financeiro do contrato.

§ 1° — Quando da solicitagao das propostas sera fixado um prazo entre 24 e 72 horas para ©
retorno das empresas, a depender da urgéncia do servigo efou da aquisicao de insumos e

materiais.

§ 2° - Quando, apds regular procedimento de selegdo, ndo houver numerc minimo de
propostas vélidas que assegurem a competitividade, o processo sera repetide pelo menos
mais uma vez & se novamente n30 houver numero minimo de propostas validas a contratacdo
sera feita com a empresa que apresentou a melhor proposta, se a empresa atender a lodos
os critérios exigidos neste regulamento.



. _ REGULAMENTO Revisdo: 62
wilep | CONTRATAGOES, COMPRAS E ALIENAGOES DA | o 22080
== ASSOCIACAO INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE
PERNAMBUCO ITEP/OS Folna: €12

Art. 11° - Na aquisicao de materiais, componentes e equipamentos, o ITEP/OS podera exigir
a disponibilizagdo de protétipo ou de equipamento similar ao que sera adguindo, para testes
& homologacao técnica como pré-condi¢do para habilitagio dos concomrentes.

Art. 12° - O ITEP/OS podera exigir a apresentagéo da lista de clientes e cumiculo das
empresas concorrentes e de seu carpo técnico, que sera responsavel pelas obras ou servigos
a serem realizadas, para homologagio técnica como pré-condigdo para habilitagio dos
concorrentes.

Art. 13° - Para as modalidades Pedido de Cotacdo e Colsta de Preco, as empresas
selecionadas somente poderdo ser contratadas se apresentarem os seguintes documentos:
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, ou Cadastro Nacional de Pessoa Fisica — CPF
conforme o caso, Certiddo Negativa de Débitos — CND para com a Previdéncia Social e
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e Regularidade Trabalhista

Art. 14° - No caso de contratagdo de empresas de construcio civil, a empresa selecionada
obriga-se a apresentar os seguintes documentos.

§ 1° - Relativos 2 qualificagio juridica

| - Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais. No caso de socledade por acdes.
apresentar também documento de eleicdo de seus administradores:

Il - Registro Comercial em se tratando de empresa individual,

§ 2° - Relativos & regularidade fiscal

| - Certidao Negativa de Débito - CND, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social
- INSS;

Il - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal:

It - Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unido;

IV - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;
V - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal.
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VI - Certidao Trabalhista — CNDT.
§ 3° - Relativos a Capacitacdo Técnica

| - Certidao de Registro e Quitagdo no competente Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia — CREA;

Il - A critério da Diretoria do ITEP/OS levando em conta a natureza e grau de complexidade
da obra ou servigo. poder-se-a exigir.

a) Atestado de Capacidade Tecnica, expedido por drgao, entidade plblica ou entidade privada
que denote a execucdo de servigo similar em quantidade e caracteristicas;

b) Certid3o(6es) emitida pelo CREA onde se comprove a execugao, por profissional do quadro
permanente de pessoal da Empresa, de obras e servicos semelhantes, de mesma lécnica e
dimensao.

§ 4° - Relativos a situagio econdmico-financeira — para obras acima do valor referente a
compra/contratacao direta

| - Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio fiscal, j& exigiveis,
apresentados por copia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da Empresa, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, que
comprovem a boa situacao financeira da Empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisorios;

Il - A boa situacéo financeira da Empresa sera aferida pela obtencao dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC). maior ou igual a 1. ©
demanstrativo de calculo devera se basear no balango patrimonial apresentado, e estar
assinado por contador ou técnico registrado no CRC. As formulas a serem utilizadas sao as
apresentadas abaixo,

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

L

Ativo Total
~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

5G
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Ativo Circulante

LC = - ; .
Passivo Circulante

Il - Certidao negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor Judicial
da sede da Empresa. Na hipotese de haver mais de um cartorio distribuidor na sede da
Empresa, faz-se necessaria a apresentacdo das certiddes em numero cormespondente acs
cartorios existentes, devendo ser apresentada certiddo expedida pelo Poder Judiciario local,
indicando a relagdo dos cartorios de faléncia e concordata da sede da pessoa juridica.

Art. 15° - Os valores referidos nesta Secao, serdo atualizados anualmente de acordo com a
variacao do IGPM - indice Geral de Pregos do Mercado ou por outro indice econdmico que o
substitua, através de Ato do Diretor Presidente. Ressalvado, no entanto, que em caso de
variagdo negativa do indice, os valores permanecerao inalterados.

CAPITULO V
DA DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 16° - A contratacio pela modalidade de dispensa de Selecdo de Fomecedores, podera
ocomer nas seguintes situacdes:

| - Quando se tratar de parcerias ou contratagbes com entidades publicas e privadas,
organizacdes sociais, universidades ou centros de pesquisa nacionais e Intermnacionais.

Il - Aluguel ou aquisigio de imovel destinado ao uso do ITEP/OS.

Il - Aguisicdo de materiais, equipamentos, componentes ou servigos cujas caracteristicas
técnicas sejam estritamente especificas e indispensaveis para ¢ alcance dos objetivos da
Instituicao.

IV — Contratacdo de servicos ou aquisigdo de materiais € equipamentos em carater
emergencial e inadiavel, desde que haja compatibilidade técnica e econémica.

V - Contratagac de servigos técnicos profissionais especializados, inclusive de empresas ou
profissionais de notéria especializacio, desde que comprovada a sua expertise na area
demandada. Mediante apresentagdc de Atestado de Capacidade Técnica, Curricule ou

Portfélio Institucional ou similares.
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VI - SituagGes emergenciais, devidamente justificadas, em que haja urgéncia, rnisco iminente
de prejuizo a Instituicdo ou ameaga a seguranca de pessoas, instalagbes, obras, servigos ou
equipamentos sob responsabilidade do ITEP/OS.

VIl - Transferéncia de tecnologia para Associacao Instituto de Tecnologia de Pernambuco -
ITEP-OS.

Art. 17° - A dispensa de selegdo de fornecedores devera ser autorizada pelo Diretor
Presidente em conjunto com outro diretor ou procurador institucional legalmente habilitado,

apos analise da justificativa prevista no capitulo 5 — Da dispensa de selecao de fomecedores
deste reguiamento.

CAPITULO VI
DA ALIENACAO

Art. 19° - Os bens moveis e imoveis pertencentes a rgdos ou instituigdes publicas, estaduais
ou federais, cedidos 2o ITEP/OS, somente poderdo ser alienados se expressamente
autorizados pelo Grgao cedente do bem.

Art. 20° - A alienacdo de bens gue integrem o patriménio da Associagdo Instituto de
Tecnologia de Pernambuco — ITEP/OS, e que tenham sido adquiridos com recursos proprios,
ou seja, ndo proveniente de orgaos estaduais ou federais, devera ser precedida de avaliagao
qua comprove o valor de mercado atualizado do bem, assim como, de justificativa para a sua
alienacio. Poderdo, também, ser admitidas as seguintes situagbes:

| - Dagdo em pagamento, quando o credor consentir em receber bens moveis ou imoveis em
substituicdo a prestacio que lhe & devida;

Il - Doacao, exclusivamente quando destinada a fins de interesse social, educacional ou
cientifico, exprassamente justificada;

I - Permuta.
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Art. 21° - A alienagdo de bens imdveis ou de bens de capital, quando o valor superar o limite
estabelecido no Art. 9°, alinea c, para a modalidade Coleta de Pregos, dependera de previa
autorizacao do Conselho de Administragae do ITEP/OS.

Art. 22° - Quando se tratar da alienagao de bens de capital cujo valor seja inferior ac referide
no Art. 9° alinea ¢, para a modalidade de Coleta de Pregos, sera exigida autorizacao prévia
do Diretor Presidente do ITEP/OS em conjunto com outro diretor ou procurador habilitado
legalmente
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23° - Os atos necessarios ao cumprimento deste Regulamento, ressalvados 0s casos de
competéncia do Conselho de Administracao, serdo baixados pelo Diretor Presidente.

Art. 24° - Este regulamento podera ser revisado sempre que necessario, por solicitacdo do
Conselho de Administragao, da Diretoria & da Comissao de Selecio de Fomecedores, visando

adequé-lo as novas exigéncias legais ou a realidade da ITEP/OS.

Art. 25° - Todos os colaboradores envolvidos no processo de compras e contratagdes deverao
receber capacitacdo adequada sobre este regulamento £ sobre a Legislacao vigente.

Art. 26° - Qualquer duvida existente neste ato sera dirimida com base em parecer juridico da
Associacgao Instituto de Tecnologia de Pernambuco — ITEP/OS

Art. 27° - O presente Regulamento passa a vigorar a partir da data de sua publicagéo

Recife. 22 de setembro de 2025

e i
ereira de Carvalho Santos
Diretor Presidente
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HISTORICO DE REVISOES
Data Revisdo |[Responsavel Item/Resumo das Alteragbes
01/06/2010 0O Marlene Bezerra/NGI Criagao do procedimenio

Mariene Bezerra/NGIAjustes diversos, aprovados pelo Conselho del

14/09/2010 01 Administragao (ver ata da 19° Reunido Ordinaria,
realizada em 13.09.2010).
22/0S/2025 (02 Adriana Lopes/ CSF Ajustes diversos, aprovados pelo Caonselho de

Administracao (ver Ata de 03.08.2025 e relatdno
o conselho de 22.08.2025).

ANEXO

TRECHO DA ATA DA REUNIAO EXTRAORDINARIA DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO DA ASSOCIACAO INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE
PERNAMBUCO - ITEP/OS REALIZADA EM 03/09/2025

“... Porfim, o Presidente mencionou que ainda estavam pendentes de aprovagdo os
documentos encaminhados desde a tltima reunido, realizada em 12/08/2025. a saber:
Regulamento de Contratagdes, Compras e Alienagdes e o Plano de Integridade do
ITEP/OS. Considerando a urgéncia da aprovagdo e com o objetivo de otimizar e
agilizar o processo, ficou deliberado e acordado com todos, que os documentos serdo
reenviados por e-mail para nova analise e deliberagdo. Os Conselheiros deverédo
manifestar sua posigéo do “de acordo” ou “ndo de acordo”, respondendo na mesma
cadeia de e-mails, com todos os membros copiados...”,

TRECHO DO RELATORIO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA
ASSOCIACAO INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO - ITEP/OS DE
22/09/2025

“...0 Presidente do Conselho de Administragdo, apés proceder & verificagdo dos
registros eleitrbnicos de manifestagao dos conselheiros, constatou que foi alcan¢ado
o quérum deliberativo exigido para a aprovagdo dos referidos documentos.
Considerando a inexisténcia de objegbes ou impedimentos manifestados no prazo
estabelecido, e atendidos todos os requisifos regimentais, declarou sprovados ¢
Regulamento de Contratagbes, Compras e Alienagbdes do ITEP/OS..."
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